学生离校手续单（退学）
兹有               系             班             学生， 学号：           因办理离校手续，请贵部门检查该生借用的各种用具、书刊和证件等是否归还或办理完毕。如已办理完毕，请签名或加盖公章。谢谢！
                        各有关部门盖章处
	教务处
	清退教材费

盖章
	图书馆
	清还图书
盖章
	财务室
	缴齐学费的确认签字
盖章

	组织处
	党组织关系办理（预备或正式党员须办理）
盖章
	卡务中心
	办理注销手续

盖章
	医务室
	因病休、退学须办理

盖章

	宿管组
	归还宿舍钥匙、电费等费用

盖章
	档案室
	办理档案

盖章
	学生处
	归还学生证或办理还款确认书

盖章


                                                     年      月       日

辅导员审核后签字：                       
学生离校手续单（休学）

兹有               系             班             学生，

学号：           因办理离校手续，请贵部门检查该生借用的各种用具、书刊和证件等是否归还或办理完毕。如已办理完毕，请签名或加盖公章。谢谢！

                        各有关部门盖章处

	教务处
	清退教材费

盖章
	图书馆
	清还图书

盖章
	财务室
	缴齐学费的确认签字

盖章

	组织处
	党组织关系办理（预备或正式党员须办理）


	卡务中心
	办理注销手续

盖章
	医务室
	因病休、退学须办理



	宿管组
	归还宿舍钥匙、电费等费用

盖章
	档案室
	办理档案


	学生处
	归还学生证或办理还款确认书

盖章


                                                     年      月       日

辅导员审核后签字：                       
